< Verificar na pagina o catalogo de materiais:
https://cmp.luzerna.ifc.edu.br/category/almoxarifado/almoxarifado-virtual/
« Solicitar via Sipac o pedido de Almoxarifado.

MopuLoe pE PrRoToCOLOD

O Cadastro O Movimentacdo
B Cadastrar Documents B Registrar Recebimento (4)
B alterar Documentos Bl Registrar Envio (Saida) (421)
B Cadastrar Ocorréncia B Alkerar Encaminhaments
® Modelo de Documenta B Cancelar Encaminhamento
= istrar Dados do Documento .
= gﬁ.ﬁdmr Nevo Tipe de Documento e [)EFBE!IOS Eletrénicos
[ Documentas Sigilosos & Autenticar (0)

B Cadastrar Despacho

B Desclassificar Documentos
B alterar/Remover Despacho

B Reclassificar Decumentes
O Gerenciamento
B Oceméncias com Prazos Atrasados

B Cancelamento B Assinatura
® Confirmar Cancelamentaos B Assinar Documentos (2)
B Pendentes de Indicagdo de Assinantes (0)
B Cadastrar/Alterar Grupo de Assinantes

E: Listar Classificagoes CONARQ 3 Remover Classificagao CONARQ

Dapos oo DOCUMENTOD

Tipo do Documento: ilFDRMULAR]O |

Classificacdo CONARG: | | E

Matureza do Doumento: * | OSTENSIVO el

Dstensive: documento cuje teor deve ser do conhecimento do pdblico em geral e ficard disponivel para

| consulta na drea piblica do sistema.

"~ Documentos gue i infor p is {CPF, RG, dados bancdrios, enderego...) devern ser
cadastrados como RESTRITO.

Assunto Detalhado: Pedida de material de expediente

{1000 caracteres/0 digitados)

Observagles:

{700 caracteres/ 0 digitados)
Forma do Documenta: * () Documento Fisico @ Escrever Documento ' Anexar Documents Digital
EscreveEr DocuMENTO

ATEMCAD: evitar copiar e colar textos ja formatados, pois os mesmos acsbam gerando ermos de formatacio ao imprimir o documento, o ideal seria copiar apenas
o texto e realizar a formatacdo abaixe ou carregar de algum modelo existente.



https://cmp.luzerna.ifc.edu.br/category/almoxarifado/almoxarifado-virtual/

CARREGAR MODELO

Arquivo =  Editar = Inserir~ Visualizar~ Formatar ~ Tabela -
O B Fadak L A TR e e e = = e s N
2 FDRMULARIO DE CADASTRO SIASG a
Formatas = Formuldria de Compras de tens Registrades Apds a Campus Arquai o
Licitagio
Farmularic de encaminhamento para Prajur LICI'I'AQE)ES LUZERNA '+
Formulario de ltens Financiveis Formuldrio de ltens Financidveis '+ |
Formulario de SolicitagSo de Livenga Capacitagio IFC - Campus VWideira ]
FORMULARID DE SOLICITACAD DE MATERIAL DE "
EXPEDIENTE o
Formulanio de Solicitagoes de Cunvzsgenn;ns ‘Campus Araquarn ] .
Formularia de Submissao para Suplementagso Formulario de Submissao para Suplementagao '+
H m in Mo caso de anfecipacio ou reposicao de sulas (Ensino Superior), deverd constar em
m&lw@ DEES;S_SA;”UIWI RESICADY anexo a este fnnnulaslr'?oua relagé.ois alunos com as respectivas assinaturas, '+ |
PAGAD concordando com & ateracao do horsrio das sulas.
FORMULARIO INSTRUTORIO - RENOVAGAD DE
CONTRATO CAMPUS SBS o | -

Na préxima tela, preencher o formulario, incluir a assinatura do solicitante e do DEPE(se for
do ensino) ou DAP(se for do administrativo).

3

FORMULARIO DE SE)LICITA(;.EO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE

UnidadesSetor Solicitante:

Servidor Responsavel pela Solicitacio:

Cargo/Fungdo:
Data da Solicitagdo: __ /[
Ramal/E-mail para Confato:

1-MATERIAL SOLICITADO

| Item ‘ Descrigio do Material ‘ Valor do mem‘ Valor total
1
2
3

| VALOR TOTAL

‘Quantidade
Solicitada

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE
Descreva de forma objetiva a necessidade do material solicitado, indicando sua utilizacio nas atividades desenvolvidas
pelo setor. hd

Palavras; 1645:_;

X : Remover Assinante : Pend. de Autenticacdo ®: Assinado pelo Autenticador

ASSINANTES DO DOCUMENTO [ Assinar ] [Mionarﬁssiname]

Preencher as préximas telas que o sistema solicita.



Na penultima tela, incluir o envio para a Dire¢do de Administragdo e Planejamento.

MoOVIMEN INICIAL

origem Interna: * O Qutra Unidade @ Propria Unidade
DADOS DA MOV[MENTA(;.EO
Unidade de Origem: LUZERNA-COORD.PATRIMONIO E ALMOXARIFADO (11.01.11.16)
Unidade de Destino: % |11,01.11.01.| |LUZERNA - DIRECAQ DE ADM E PLANEJAMENTO (11.01.11.01.02)
- LUZERNA - DIREGAO GERAL (11.01.11.01) -
= LUZERNA - COMISSAO PERMANENTE DE AVALIAGAO DESEMPENHO (11.01.11.32)
= LUZERNA-COMISSAO PERMANENTE DE ESTAGIO PROBATORIO - DOCENTES (11.01
=] LUZERNA - COORD. DE COMUNICAGAQ (11.01.11.06)
<] LUZERNA - COORD. TECNOLOGIA DA INFORMAGAO (11.01.11.19)
15 LUZERNA - DIREGAO DE ADM E PLANEJAMENTO (11.01.11.01.02) |
O " LUZERNA - COORD. COMPRAS LICIT. E CONTRATOS (11.01.11.01.02.04)
<] LUZERNA - COORD DE INFRAEST E SERVICOS (11.01.11.01.02.01)
=] LUZERNA-COORD EXEC ORCAMENT E FINANCEIRA (11.01.11.15)
<] LUZERNA - COORD GESTAO DE PESSOAS (11.01.11.01.02.05)

Tempo Esperado na Unidade de Destino: (Em Dias)
urgente: O sim @ 3o

[] INFORMAR DESPACHO

<< Voltar || Cancelar || Continuar >>

# Campos de preenchimento obrigatério,



